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Ohje henkilosto- ja muista viranhaltijapaatoksista

884/00.01.01/2018

Yttk 11.06.2020 § 18

Ehdotus

Paatos

Kuntalain (39 §) mukaan kunnanhallituksen on huolehdittava kunnan sisai-
sesta valvonnasta ja riskien hallinnasta. Vuoden 2017 tilinpaatoksen yhtey-
dessa (Khall 26.3.2018 § 93) hallitus on antanut selonteon sisdisen valvon-
nan jarjestamisestd. Selonteossa viitataan tarpeeseen paivittaa sisaisen
tarkastuksen toimintasuunnitelma. Talousjohtaja ja hallintojohtaja valmiste-
livat sisdisen tarkastuksen toimintasuunnitelman vuosille 2018-2019. Kun-
nanhallitus hyvaksyi (§ 269) toimintasuunnitelman 20.08.2018.

Toimintasuunnitelman yhtena toimenpiteena oli, etta viranhaltijapaatdsoh-
jeistusta ja tahan liittyvia kaytantoja arvioidaan yhdessa esimiesten kanssa
ja ohjeistusta paivitetdan palautteen perusteella.

Kunnanhallitukselle annettiin selonteko sisaisesta valvonnasta ja sisaisen
tarkastuksen toimintasuunnitelmasta 30.3.2020 (§ 86). Edelld mainitun vi-
ranhaltijapaatésohjeistuksen osalta todettiin seuraavaa: ohjeistusta on pai-
vitetty, mutta uusittua ohjeistusta ei ole viela julkaistu. Erityisen ongelmalli-
sia ovat henkilostopaatokset. Erityisesti rajanveto Dynastyssa tehtavien
paatdsten ja Web-paatdsten valilld on haastava. Naissa on pyritty ohjeista-
maan tapauskohtaisesti.

Kunnanhallitus merkitsi tiedokseen selonteon sisdisesta valvonnasta ja
edellytti, etta osavuosikatsauksissa kuvataan tarkemmin viranhaltijoiden
henkildstopaatdsten yhtenadistamisen, investointien suunnitelmallisuuden ja
sisaisten vuokrien valmistelun etenemista siihen saakka kunnes asiat on
saatu hoidetuksi. Tavoitteena on, ettd uudistukset saadaan tehdyksi
vuoden 2020 aikana.

Viranhaltijapaatdsohjeistusta on valmisteltu kunnanhallituksen maaraysten
mukaan. Ohje on esityslistan oheismateriaalina. Ohjeeseen on koottu oh-
jeistusta: 1. Dynasty-asiahallintajarjestelmassa tehtavista viranhaltijapaa-
toksista ja 2. sdhkoisissa lomakkeissa (Web-tallennus, HRM) tehtavista
muista henkilostopaatoksista.

Valmistelu ja lisatiedot: Hallintojohtaja Kari Kankaanranta, puh. 044 422
4020.

Hallintojohtaja
Yhteistydtoimikunta hyvaksyy omalta osaltaan ohjeen henkil6sto- ja muista
viranhaltijapaatoksista seka esittda sen kunnanhallituksen hyvaksyttavaksi.

Yhteistydtoimikunta

Hyvaksyttiin yksimielisesti paatésehdotus.

Todettiin, ettd asiaa kunnanhallitukselle valmisteleva viranhaltija voi tehda
asiakirjaan tarkentavia ja stilistisia korjauksia.



Khall 31.08.2020 § 215

Ehdotus

Paatos

Hallintosaannén 1 § mukaan hallintosaannén lisaksi kunnan hallintoa, paa-
toksentekoa ja taloudenhoitoa voidaan ohjata valtuuston,
kunnanhallituksen ja muiden toimielinten seka viranhaltijoiden toimivaltan-
sa rajoissa antamilla

ohjeilla. Ohjeet ovat toissijaisia suhteessa hallintosaantoon.

Hallintosdannon 68 § mukaan kunnanhallituksen tulisi antaa ohjeita muun
muassa paatoksenteosta osana sisaista valvontaa ja riskienhallintaa.

Kunnanjohtaja:
Kunnanhallitus hyvaksyy ohjeen henkildsto- ja muista viranhaltijapaatoksis-
ta.

Kunnanhallitus:
Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.



