)) Aluehallintovirasto

ILMOITUKSENVARAISTA YKS_I_TYIS'_I_'A VARHAISKASVATUSTOIMINTAA KOSKEVAT OH-
JEET SEKA LOMAKKEIDEN TAYTTOOHJE PALVELUNTUOTTAJALLE JA KUNNALLE

YKSITYINEN VARHAISKASVATUS

Varhaiskasvatuslain (540/2018) 43 §:n mukaan yksityiselld varhaiskasvatuksella tarkoitetaan
varhaiskasvatusta, jonka yksityinen henkild, yhteiso tai saatio taikka julkisyhteisén perustama
liikeyritys tuottaa korvausta vastaan liike- tai ammattitoimintaa harjoittamalla. Yksityinen
palveluntuottaja vastaa siita, ettd sopimuksen tai hallintopaatdksen perusteella asiakkaalle
jarjestettava palvelukokonaisuus tayttaa sille asetetut vaatimukset.

Palveluntuottajan ja maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden tulee tayttda seuraavat yleiset
edellytykset:

1) palveluntuottaja ei ole konkurssissa ja, jos han on yksityinen henkild, han on tayttéanyt 18
vuotta eikad hanen toimintakelpoisuuttaan ole rajoitettu eikd han ole liiketoimintakiellossa;

2) palveluntuottaja ei ole kayttanyt maaraamisvaltaa yhteisdssa, joka on viimeksi kuluneiden
kolmen vuoden aikana asetettu konkurssiin;

3) palveluntuottajalla ei ole ulosotossa verovelkoja tai muita julkisia velkoja, velkoja, jotka on
palautettu ulosotosta varattomuustodistuksin eikd muita sellaisia veroihin, lakisaateisiin
elake-, tapaturma- tai tyottdmyysvakuutusmaksuihin liittyvien velvollisuuksien laimin-lyénteja
taikka ulosotossa muita hanen maksukykyynsa nahden vahaista suurempia velkoja, jotka
vaarantavat palveluntuottajan luotettavuuden;

4) palveluntuottajan aikaisemmassa toiminnassa ei ole todettu vakavia puutteita asiakas-
turvallisuudessa tai jos tallaisia puutteita on ollut, valvontaviranomaisen aikaisemmat
huomautukset ja maaraykset ovat johtaneet toiminnassa esiintyneiden puutteiden korjaa-
miseen ja epakohtien poistamiseen.

Edelld 2—4 kohdassa tarkoitettujen edellytysten osalta palveluntuottajalle on varattava tilaisuus
osoittaa, ettd edellytykset tayttyvat.

Mita edelld sdadetdan palveluntuottajasta, koskee myos sitd, joka omistuksen, sopimuksen tai muun
jarjestelyn perusteella kayttdd maaradamisvaltaa palveluntuottajan puolesta.

ILMOITUKSENVARAINEN TOIMINTA

Varhaiskasvatuslain (540/2018) 44 §:n mukaan yksityisen palveluntuottajan, joka korvausta vastaan
harjoittaa varhaiskasvatustoimintaa paivakodissa tai perhepaivahoidossa, on tehtava kirjallinen
ilmoitus toiminnasta ennen sen aloittamista tai olennaista muuttamista varhaiskasvatuksesta
vastaavalle lain 50 §:ssa tarkoitetulle kunnan toimielimelle (jaliempana kunnan viranomainen) siina
kunnassa, jossa palvelua tuotetaan.

Yksityista paivakotitoimintaa koskevaan ilmoitukseen kaytetaan aluehallintoviraston lomaketta.
Yksityista perhepaivahoitoa harjoittavan tulee ilmoittaa tiedot kunnassa olevan kaytannén mukaan.

Palveluntuottaja laatii iimoituksen, jonka se toimittaa liitteineen kunnan viranomaiselle. limoitus tulee
toimittaa kuntaan hyvisséa ajoin ennen suunniteltua toiminnan aloittamisajankohtaa.

limoitukseen tulee liittdd iimoituslomakkeessa yksildidyt selvitykset ja asiakirjat. Huolellisesti ja
kaikilta osin taytetty ilmoituslomake jouduttaa asian kasittelya. limoituslomakkeita on
saatavana www.avi.fi ja www.suomi.fi. lImoitusten tekemisesta, sisallosta ja ilmoitukseen liitettavista
asiakirjoista voidaan antaa tarkempia saanndksia opetus- ja kulttuuriministerion asetuksella.
Kunnan viranomainen huolehtii siitd, etta ilmoitus liitteineen toimitetaan taydellisena
aluehallintovirastoon.
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Kunnan viranomainen tarkastaa ilmoituslomakkeen tiedot. Kunnan viranomaisen tulee ilmoituksen
saatuaan valittdmasti suorittaa tarkastus varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen varmistamiseksi,
ettd toimintaymparisto ja sielld annettava varhaiskasvatus vastaavat varhaiskasvatukselle sdadetyt
edellytykset. Tarkastuksessa noudatetaan, mita hallintolain (434/2003) 39 §:ss& sdadetaan.

Palveluntuottaja voi aloittaa toiminnan tai toteuttaa olennaiset muutokset toiminnassa, kun kunnan
viranomainen on todennut edella mainittujen edellytysten tayttymisen.

Kunnan viranomainen toimittaa ilmoituslomakkeen liitteineen oman alueen aluehallintovirastoon
lahettamalla kirjeena postiosoitteeseen tai kijaamoon sahkdpostitse. Viranomainen liittaa
iimoitukseen oman lausuntonsa, josta tulee ilmeta perusteltu arvio siitd, tayttaako
ilmoituksenvarainen palvelutoiminta varhaiskasvatukselle sdadetyt edellytykset.

Kunta toimittaa aluehallintovirastolle yksityisia paivakoteja koskevat ilmoitukset tietojen rekisteriin
merkitsemista varten. Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto ja aluehallintovirastot pitavat
valtakunnallista tietojarjestelmaa, joka on yksityisten palvelujen antajien rekisteri. Rekisteria
pidetdan varhaiskasvatuslain (540/2018) 44 §:ssa tarkoitettujen ilmoitusasioiden kasittelya seka
yksityisen varhaiskasvatuksen valvontaa ja tilastointia varten. Aluehallintovirasto rekisteroi
palveluntuottajan ja sen toimipaikat, jos ne tayttavat varhaiskasvatuslaissa sdadetyt edellytykset.

Aluehallintovirasto tekee paatdksen rekisterdimisesta tai hylkaamisesta. Paatos lahetetaan
palveluntuottajalle ja sijaintikuntaan. Palveluntuottaja voidaan poistaa palveluntuottajien rekisterista,
jos palveluntuottaja ei enaa tayta varhaiskasvatuslain 43 §:n 2 momentissa saadettyja rekisterdinnin
edellytyksia.

Aluehallintovirasto vastaa rekisteriin tallettamistaan tiedoista ja niiden luovuttamisen
lainmukaisuudesta. Valvontaviranomainen saa kayttaa rekisterin tietoja tehtaviensa edellyttdmassa
laajuudessa. Henkilditd koskevat tiedot poistetaan rekisterista viiden vuoden kuluttua toiminnan
lopettamisesta.

Iimoituksen rekisterointi on maksullista. Maksuista sdadetaan tarkemmin valtioneuvoston
asetuksella https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20180152. Myds kielteinen paatds on maksullinen.

ILMOITUKSENVARAISET PALVELUT, JOITA El REKISTEROIDA ALUEHALLINTOVIRASTOSSA

Yksityisen perhepaivahoitajan tai ryhmaperhepaivakodin perustajan on tehtava ilmoitus kuntaan.
Myds yksityisen perhepaivahoidon aloittamista koskevan ilmoituksen on sisallettava
varhaiskasvatuslain 44 §:ssa saadetyt tiedot. limoituskaytantda voi tiedustella kunnasta.

Kunnassa on pidettava luetteloa yksityisen perhepaivahoidon harjoittajista. Koska yksityisten
varhaiskasvatuspalvelujen antajien rekisteriin ei talleteta tietoja yksityisesta perhepaivahoidosta,
kunta ei toimita yksityista perhepaivahoitoa koskevia tietoja aluehallintovirastolle. Myéskaan
ryhmaperhepaivakoteja ei talleteta rekisteriin, koska ne kuuluvat perhepaivahoitoon.
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limoituslomakkeiden tayttéohjeet

UUSI ILMOITUS TOIMIPAIKAN PERUSTAMISESTA ILMOITUS YKSITYISTEN VARHAISKAS-
VATUSPALVELUJEN TUOTTAMISESTA-LOMAKKEELLA

Toiminnan suunniteltu aloittamispaiva

Merkitaan se paivamaara, milloin toiminta kaynnistyy. Mikali lomakkeella ilmoitetaan toiminnan
muutos, merkitddn muutoksen suunniteltu toteuttamispaiva.

Palveluntuottaja

Palveluntuottajan nimi, henkilétunnus tai yritys- ja yhteisétunnus, yhteystiedot seka yrityksen
toimitusjohtajan tai muun liiketoiminnasta vastaavan henkilén nimi ja yhteystiedot. Merkitaan tieto
rekisterditymisesta ennakkoperintalaissa (1118/1996) tarkoitettuun tyonantajarekisteriin.

Maaraamisvaltaa yhteisossa kayttavat henkilot

Maaraamisvaltaa yhteisdssa kayttavind henkildina, joko luonnollisina henkildina tai oikeushenkildina,
pidetaan henkil6a, joka omistaa yhtidsta yli 25 prosenttia tai joka muulla perusteella kayttaa
yhteisdssa maaraamisvaltaa. Omistusoikeudet iimenevat osakeyhtion osakasluettelosta.
Omistusosuuden tulee kohdistua osakkeisiin, jotka tuottavat &anioikeuden. Aénioikeuden tuottavat
osakkeet iimenevat yhtion sdanndista. Muulla perusteella maaraamisvaltaa voi kayttaa henkild, joka
aseman tai hallituksen antaman henkilékohtaisen oikeuden nojalla voi edus-taa yhteis6a yksin,
esimerkiksi hallituksen puheenjohtaja tai toimitusjohtaja.

Naiden henkildiden nimet, henkilétunnukset tai y-tunnukset seka omistusosuus ja/tai rooli
iimoitetaan lomakkeella.

Tietosuojavastaava ja asiakasrekisterit

limoitukseen merkitdan asiakasasiakirjojen sailyttamispaikka, selvitys asiakasrekisterinpidon
keskeisista periaatteista ja rekisterinpidosta vastaava henkild ja tietosuojavastaava.

Yksityista varhaiskasvatuspalvelua annettaessa asiakkaiden tiedoista muodostuu tietosuojalain ja -
asetuksen tarkoittama henkildrekisteri tai henkilorekistereitd. Palvelutoiminnan suunnittelun
yhteydessa tulee etukateen suunnitella, minkalaisia asiakkaita koskevia tietoja toiminnan
yhteydessa syntyy ja minkalaisten tehtavien hoitamiseksi niita kasitelldan. On myds arvioitava,
muodostuuko tiedoista yksi asiakasrekisteri vai useita eri asiakasrekistereita. Mikali keratyilla
tiedoilla on sama kayttétarkoitus, muodostavat tiedot yhden rekisterin. Arvioitavaksi tulee myds,
kuka on asiakastietojen rekisterinpitaja. Rekisterinpitajalla on maaraysvalta ja vastuu
asiakastiedoista.

Kunta tai kuntayhtyma voi jarjestaa varhaiskasvatuksen alaan kuuluvat tehtavat joko itse tai
hankkimalla palveluja esimerkiksi yksityiselta palvelujen tuottajalta. Kun yksityinen palveluntuottaja
tuottaa varhaiskasvatuspalveluja kunnan toimeksiannosta tai muutoin kunnan lukuun (esimerkiksi
ostopalvelusopimus), rekisterinpitdja naiden asiakastietojen osalta on kyseisen kunnan
varhaiskasvatuksesta vastaava toimielin, esimerkiksi opetuslautakunta (merkitaan
ilmoituslomakkeen kohtaan 6: "muun rekisterinpitdjan asiakasrekisteri”). Kunnalla on talléin myds
asiakastietoja koskeva maaraysvalta.

Kun yksityisia varhaiskasvatuspalveluja tuotettaessa palveluntuottaja on rekisterinpitdja itse
maksavien asiakkaiden asiakastietojen osalta, merkitaan ilmoituslomakkeen kohtaan 6: "kaytetaan
omaa asiakasrekisteria”.

Koska asiakasrekisteri sisaltaa henkilttietoja, sen tietosisaltoon ja suojaamiseen on kiinnitettava
erityista huomiota. Tietosuojavaltuutetun toimisto antaa henkil6tietojen kasittelya koskevaa ohjausta
ja neuvontaa www.tietosuoja.fi
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Toimipaikka

Kansallisarkiston paatoksestd KA/13089/07.01.01.03.01/2018 I6ytyvat tarkemmat arkistointiin
liittyvat ohjeet.

Toimipaikalla tarkoitetaan sita toiminnallista kokonaisuutta, jossa tuotetaan varhaiskasvatus-
palveluja paivakotitoimintana.

Merkitaan toimipaikan nimi ja yhteystiedot, jossa toiminta on tarkoitus aloittaa. Palveluntuottajan
jokaisesta toimipaikasta taytetaan erillinen lomake.

Toimipaikassa on oltava riittavat ja asianmukaiset toimitilat ja varusteet. Toimitilojen seka
varhaiskasvatusympariston on oltava terveydellisiltéa ja muilta olosuhteiltaan kasvatukselle,
opetukselle ja hoidolle sopivat (540/2018, 10 §).

limoitukseen on liitettdva asian selvittamiseksi tarpeelliset asiakirjat. Palveluntuottajan on hankittava
toimipaikan sijaintikunnan pelastusviranomaisen ja terveydensuojeluviranomaisen (Valvira Dnro
V/10614/2019) asiakirjat. Terveydensuojeluviranomaisen antama todistus terveydensuojelulain 13
§:n mukaisen ilmoituksen vastaanottamisesta on riittava, mikali viranomainen ei ole ilmoituksen
laatimiseen mennessa tehnyt tarkastusta.

limoitukseen on liitettava toiminnassa kaytettavien tilojen virallinen pohjapiirustus ja kaytto-
suunnitelma. Pohjapiirustuksesta tulee selvita kaytettavien huoneiden pinta-alat (m?),
huonekohtainen enimmaishenkilomaara seka hygieniatilojen maara, mukaan lukien esteettéomat wc-
ja suihkutilat. Lisaksi on ilmoitettava yhteisten tilojen lukumaarat ja pinta-alat (m?).

Toimipaikan vastuuhenkilo

Toiminnasta vastaavan paivakodin johtajan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, tydpaikan osoite,
koulutus, tydkokemus ja tehtavanimike toimipaikassa. Mikali vastuuhenkil6lld on johdettavanaan
useampi toimipaikka, kokonaisuuden on oltava hallittavissa.

Yksityisen palveluntuottajan on nimettédva paivakodille toiminnasta vastaava johtaja, joka vastaa
siitd, ettd varhaiskasvatuksen jarjestamispaikka ja siella toteutettava varhaiskasvatus tayttavat niille
asetetut vaatimukset. Vastuuhenkil6lld on oltava varhaiskasvatuslain (540/2018) mukainen
paivakodin johtajan kelpoisuusvaatimus eli kelpoisuus lain 26 tai 27 §:ssa tarkoitettuun
varhaiskasvatuksen opettajan tai sosionomin tehtavaan ja vahintaan kasvatustieteen maisterin
tutkinto seka riittdva kaytannodn johtamiskokemus. limoitukseen on liitettava jaljenndkset tutkinto- ja
ty6todistuksista (ansioluettelo tai CV ei ole riittava selvitys tydkokemuksesta).

Yksityisen palveluntuottajan on viipymatta tehtava kirjallinen ilmoitus vastuuhenkildn vaihtumisesta
ja vastuuhenkildn yhteystietojen muutoksesta kunnan viranomaiselle. Kunnan viranomainen
toimittaa ilmoituksen aluehallintovirastolle. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 45 §.) Muutos ilmoitetaan
lImoitus varhaiskasvatuspalvelujen vastuuhenkildén vaihtumisesta -lomakkeella.

Lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittaminen

Rikostaustaote on lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisestad annetun lain
(504/2002) 4 §:n 2 momentissa tarkoitettu ote rikosrekisterista. Rikostaustaote ei saa olla kuutta
kuukautta vanhempi.

Toimipaikan vastuuhenkildén on esitettava rikostaustaote kunnan viranomaiselle. limoitukseen
merkitdan paivamaara, milloin rekisteriote on myodnnetty ja esitetty. Otteen sisallosta ei tehda
merkintdja asiakirjoihin eika otteesta oteta jaljenndsta. Ote palautetaan viipymatta sen esittaneelle
henkildlle. Kunnan viranomainen allekirjoittaessaan ilmoituslomakkeen todistaa, etta rikostaustaote
on esitetty kunnan viranomaiselle ilmoitukseen merkittyna paivana.

Palveluntuottajan on pyydettava palveluksessaan ja tydsuhteessa olevan henkiléstén rikos-
taustaotteet nahtavaksi.
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Lisaksi ilmoituslomakkeen kohtaan 11 luetellaan ne henkilét, jotka eivat ole tydsuhteessa, mutta
joiden tehtaviin kuuluu pysyvaisluonteisesti ja olennaisesti iiman huoltajan 1asnéoloa tapahtuvaa
alaikaisten kasvatusta, opetusta, hoitoa tai muuta huolenpitoa taikka muuta tyéskentelya
henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikaisten kanssa. Edelld mainitulla muussa kuin
tydsopimussuhteessa olevalla henkildlla tarkoitetaan esimerkiksi palveluntuottajana toimivaa
yrittdjaa, jonka tehtaviin toimipaikassa kuuluu lasten kanssa tyoskentelya. Naiden ei-tydsuhteisten
henkildiden tulee esittda rikostaustaote kunnan viranomaiselle ja merkitdan kohdan 11 tiedot.

https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/fi/lindex/asiakaspalvelu/rekisteritotteetjatodistukset/rikosrekisteri/
rikostaustaote.html

Varhaiskasvatuspaikkojen lukumaara

Toimipaikan varhaiskasvatuspaikkojen lukumaara -kohtaan merkitdan se lukumaara, joka vastaa
toiminnan suunniteltua enimmaispaikkamaarad. Enimmaispaikkamaaraa maariteltdessa
huomioidaan terveydensuojelu- ja pelastusviranomaisen lausunnot.

Henkilostomaara henkilotyévuosina

lImoitukseen kirjataan toimipaikassa tydskentelevan henkiléston maara henkildtydvuosina.
Paivakodissa tulee kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa olla varhaiskasvatuksessa olevien lapsien
maaraan, heidan ikdansa ja varhaiskasvatuksessa paivittain viettamaansa aikaan suhteutettuna
riittdva maara henkildita, joilla on tassa laissa saadetty varhaiskasvatuksen opettajan, sosionomin tai
lastenhoitajan ammatillinen kelpoisuus. Henkilostolta vaadittavista kelpoisuuksista saadetaan
varhaiskasvatuslaissa (540/2018).

Lomakkeella on ilmoitettava kasvatukseen, opetukseen ja hoitoon osallistuvan henkiléstén maara
jaoteltuna varhaiskasvatuksen opettajiin, varhaiskasvatuksen sosionomeihin, lapsiryhmassa
tyéskenteleviin varhaiskasvatuksen erityisopettajiin ja varhaiskasvatuksen lastenhoitajiin.
Kokoaikaisiksi tydntekijoiksi luetaan tydehtosopimuksen mukaista taytta tybaikaa tekevat henkilbt.
Osa-aikaisen tyontekijan tyéajan prosenttiluku muutetaan desimaaleiksi, esim. 60 % -> 0,6 htv.

Hallintohenkildihin merkitdan paivakodin johtajan se tydn osuus, joka ei kuulu
lapsiryhmatydskentelyyn. Mikali paivakodin johtaja ei toimi lainkaan lapsiryhmassa, merkitdan 1 htv.
Mikali paivakodin johtajan tydajasta kuuluu puolet lapsiryhmatydskentelyyn, merkitdan 0,5 htv.

Lisdksi henkildstod koskevissa tiedoissa on ilmoitettava toimipaikan tuki- ja muissa avustavissa
tyétehtavissa toimivien henkildtydvuodet. Avustavaksi henkildstoksi luetaan esimerkiksi henkil6t,
joiden tehtaviin kuuluu puhtaus- ja siivouspalvelut, ruokahuolto tai lasten avustaminen. Edella
mainittua henkilstda ei lueta varhaiskasvatuslain (540/2018) § 35 1 mom. tarkoitettuun
mitoitukseen.

limoituksen liitteet

lImoitukseen liitettdvat asiakirjat on jaoteltu neljdan osaan. Liitevaatimukset tulevat
varhaiskasvatuslain 43-45 §:std seka ministerion asetuksesta (772/2018). Maaraamisvaltaa
kayttaviksi lasketaan muut kaupparekisteriin merkityt paitsi tilintarkastajat (hallitus- ja toimitusjohtaja)
seka maaraysvaltaa muutoin tai vahintdan 25 prosentin omistuksen perusteella kayttavat. Naiden
henkildjen nimet ja henkilétunnukset ilmoitetaan lomakkeella kohdassa 2.

Palveluntuottajaa koskevat liitteet

- Ajantasainen kaupparekisteriote tai jaljennds elinkeinoilmoituksesta

- Jos hakijana on yhti6, muu yhteiso tai saatio, jaljennds yhtiésopimuksesta,
yhtidjarjestyksesta tai sdannoista

- Ote ennakkoperintalain mukaisesta tydnantajarekisterista

- Ote liiketoimintakieltorekisterista (vain yksityiset elinkeinonharjoittajat)

- Ote holhousasioiden rekisterista (vain yksityiset elinkeinonharjoittajat)

- Yleisen tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukainen kasittelyseloste

- Todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista
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- Todistus ulosottorekisterista
Toimintayksikkda koskevat liitteet

- Toimintasuunnitelma (toiminnan sisalté ja sen suunniteltu laajuus; selvitys lapsiryhmien
maarasta ja koosta seka niiden ikdjakaumat, henkildstésuunnitelma ja -rakenne)

- Toiminnassa kaytettavien huonetilojen ajantasainen pohjapiirustus ja kayttdsuunnitelma
- Pelastussuunnitelma ja poistumisturvallisuusselvitys
- Omavalvontasuunnitelma

Vastuuhenkilon todistukset

- Jaljennds palvelujen vastuuhenkilon tutkintotodistuksesta/todistuksista ja selvitys
tyokokemuksesta (nimikirjanote tai jaljenndkset tyotodistuksista; pelkka ansioluettelo ei ole
riittdva selvitys tytkokemuksesta)

- Tarkastuslausunnot

- Pelastusviranomaisen lausunto

- Terveydensuojeluviranomaisen antama todistus terveydensuojelulain 13 §:n mukaisen
ilmoituksen vastaanottamisesta tai terveydensuojeluviranomaisen lausunto suoritetusta
tarkastuksesta

- Kunnan viranomaisen lausunto

Tietojen tilaaminen

Oikeusrekisterikeskus:

- ote liiketoimintakieltorekisterista*

- ote konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista
- ote ulosottorekisterista

- ote rikosrekisterista

Maistraatti (www.maistraatti.fi):
- ote holhousasioiden rekisterista
Patentti- ja rekisterihallitus:

- ote kaupparekisterista* ja yhteison saannot
- henkildhaku kaupparekisteriin merkityista rooleista

Verohallinto:

- ote ennakkoperintarekisterista*
- ote verovelkarekisterista

Verohallinto antaa ohjeita arvonlisdverotuksesta www.vero.fi

Tietosuoja.fi:
- yleisen tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukainen kasittelyseloste
Oikeushallinnon viranomaiset www.oikeus.fi ja www.oikeusrekisterikeskus.fi

- todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista
- todistus ulosottorekisterista

* Mikali liitteissa olevat asiat kayvat ilmi esim. Tilaajavastuu.fi-raportista tai YTJ:n raportista, voi
liitteen sijaan toimittaa kyseisen raportin.

Liitteet maaraamisvaltaa kayttavista henkiloista

Myds palveluntuottajan puolesta maardamisvaltaa kayttavien henkildiden on taytettava
varhaiskasvatuslain mukaiset yleiset edellytykset (540/2018, 43 §). Kaikkia liitteita ei ole mahdollista
saada seka luonnollisista henkilbista etta oikeushenkilista.

- todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista (oikeushenkil6t)
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- todistus ulosottorekisteristad (luonnolliset henkilot ja oikeushenkil6t)

- ote liiketoimintakieltorekisterista (luonnolliset henkiltt)

- ote holhousasioiden rekisterista (luonnolliset henkil6t)

- tuloste henkildhausta kaupparekisteriin merkityista rooleista viimeksi kuluneen kolmen
vuoden ajalta (luonnolliset henkil6t) [ niiden yhteisdjen osalta, joissa kayttanyt
maaraamisvaltaa, otteet konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista vimeisen kolmen vuoden
ajalta

limoituksen allekirjoitukset

lImoituslomakkeen allekirjoittavat seka palveluntuottaja ettd kunnan viranomainen. Palvelun-
tuottajalla tarkoitetaan yrityksen nimenkirjoitusoikeuden omaavaa henkil6a.

MUUTOKSISTA ILMOITTAMINEN

Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun toiminnan muuttamista, vastuuhenkilén vaihtumista tai
toiminnan lopettamista koskevat ilmoitukset tulee tehda viipymatta aina kunnan viranomaiselle
siihen kuntaan, jossa palveluja tuotetaan.

Kunnan viranomainen toimittaa muutosilmoituslomakkeen aluehallintovirastoon lahettamalla tiedot
postiosoitteeseen tai kirjfaamoon sahkdpostitse. Aluehallintovirasto tallettaa muuttuneet tiedot
rekisteriin.

Toiminnan olennaisesta muutoksesta ilmoittaminen YKSITYISTEN VARHAISKASVATUSPALVELUJEN
TUOTTAMISESTA -lomakkeella

Palveluntuottaja toimittaa ilmoituksen kunnan viranomaiselle. Toiminnan muuttamista koskevan
ilmoituksen liitteena on toimitettava ne asiakirjat, selvitykset ja lausunnot, jotka ovat tarpeen
kysymyksessa olevan muutoksen selvittamiseksi. llmoitukseen on liitettdva ne asiakirjat, jotka
kuvaavat toiminnan muutosta. Olennaisia muutoksia ovat muun muassa palveluntuottajatiedoissa
tapahtuva muutos, toimipaikan osoitteen muutos, kasvatushenkildston maarassa tapahtuva muutos
tai toimipaikan laajentuminen esimerkiksi yhdella lapsiryhmalla.

Ennen lomakkeen toimittamista aluehallintovirastoon kunnan viranomainen allekirjoittaa ko.
ilmoituslomakkeen todistaen, etta on tarkastanut asiakirjan ja liitteet, nahnyt tarvittaessa toimipaikan
vastuuhenkildn rikostaustaotteen, suorittanut tarkastuksen ko. toimipaikkaan seka lisannyt
lausunnon siita, ettd toimintaymparisto ja siellda annettava varhaiskasvatus tayttaa sille asetetut
vaatimukset.

Vastuuhenkilon vaihtumisesta ilmoittaminen ILMOITUS VARHAISKASVATUSPALVELUJEN
VASTUUHENKILON VAIHTUMISESTA -lomakkeella

Yksityisen palveluntuottajan on viipyméatta tehtava kirjallinen ilmoitus vastuuhenkilon vaihtumisesta
ja vastuuhenkildn yhteystietojen muutoksesta kunnan viranomaiselle. Kunnan viranomaisen on
ilmoitettava saadut tiedot aluehallintovirastolle. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, 45 §.) Jaljennokset
vastuuhenkildn kelpoisuutta ja riittavaa johtamiskokemusta osoittavista tutkinto- ja tyotodistuksista
toimitetaan ilmoituksen liitteena. Ansioluettelo tai CV ei ole riittava selvitys tydkokemuksesta.

Ennen aluehallintovirastoon toimittamista kunnan viranomainen allekirjoittaa ko. ilmoituslomakkeen
todistaen, etta on tarkastanut asiakirjan ja liitteet seké ndhnyt toimintayksikén vastuuhenkilén
rikostaustaotteen.

Toiminnan lopettamisesta ilmoittaminen ILMOITUS YKSITYISTEN VARHAISKASVATUSPALVELUJEN
LOPETTAMISESTA -lomakkeella

Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun toiminnan lopettamista koskeva ilmoitus tehdaan viipyméatta aina
sen kunnan viranomaiselle, jossa palveluja tuotetaan. limoitukseen kirjoitetaan osoite, johon paatos
lahetetaan toiminnan loputtua. Kunnan viranomainen toimittaa tiedon aluehallintovirastoon rekisteriin
tallettamista varten.
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Ennen lomakkeen toimittamista aluehallintovirastoon kunnan viranomainen allekirjoittaa ko.
ilmoituslomakkeen.
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